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Вступ 

Діяльність відділу інформаційно-ресурсного забезпечення спрямована на реалізацію державної та регіональної політики в 

галузі освіти і базується на компетентнісних засадах педагогічної освіти. 

Відповідно до Стратегії розвитку КЗВО «Одеська академія неперервної освіти Одеської обласної ради» нормативним 

підгрунтям діяльності відділу є: Конституція України, закони України «Про освіту», «Про вищу освіту», «Про дошкільну освіту», 

«Про повну загальну середню освіту», «Про професійно-технічну освіту», «Про позашкільну освіту», «Про бібліотеки і бібліотечну 

справу», Стратегією розвитку бібліотечної справи на період до 2025 року «Якісні зміни бібліотек для забезпечення сталого розвитку 

України, нормативні акти Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, Концепція Нової 

української школи, накази Департаменту освіти і науки Одеської обласної державної адміністрації, Статут КЗВО «Одеська академія 

неперервної освіти Одеської обласної ради», Положенням про роботу відділу. 

Метою діяльності відділу є модернізація інформаційно-ресурсного забезпечення науково-дослідницької діяльності наукових та 

науково-педагогічних працівників академії, здобувачів вищої освіти; доступ до вітчизняних та світових інформаційних джерел, 

надання інформаційно-консультаційних, довідкових, просвітницьких послуг, підтримка реалізації визначених Академією пріоритетів, 

сприяння процесу підвищення кваліфікації  бібліотечних кадрів освітянської галузі та створенню високоефективної системи 

інформаційного забезпечення безперервної освіти в Україні, зміцнення ролі відділу як інформаційного партнера в дослідницькому, 

науковому та навчальному спілкуванні, сприяння інноваціям, комунікаціям та ефективній взаємодії бібліотечного персоналу з 

освітянською спільнотою закладу, формування середовища, яке сприяє творчій самореалізації дітей та освітян – лідерів змін, 

впровадженню сучасних інформаційно-комунікаційних технологій, удосконаленню інформаційно-ресурсного забезпечення, сприяння 

розвитку бібліотечної справи, допомога у створенні на базі шкільних бібліотек ресурсно-інформаційних центрів, надання 

консультацій у застосуванні освітніх технологій, формування бази методичних посібників для педагогічних працівників щодо 

формування ключових компетентностей в учнів. 

 

Пріоритетними завданнями Відділу на 2023рік є: 

 інформаційно-ресурсна підтримка  науково-дослідницької діяльності наукових та науково-педагогічних працівників академії, 

здобувачів вищої освіти, забезпечення доступу до вітчизняних та світових інформаційних джерел; 

 здійснення інформаційно-методичного супроводу  інноваційної освітньої діяльності наукових та науково-педагогічних працівників 

академії, здобувачів вищої освіти; 

 популяризація і впровадження політики академічної доброчесності у наукову діяльність працівників академії; 



 
 

 організація інформаційно-аналітичного супроводу  та моніторингу науково-дослідницької діяльності працівників академії; 

 забезпечення адміністрування сайту наукового журналу «Наша школа: науково-практичні студії»; 

 здійснення адміністрування сайту Академії, Відділу, електронної платформи порталу «Освіта Одещини», Facebook Академії; 

 здійснення консультативної підтримки щодо використання інноваційних підходів до діяльності бібліотек закладів освіти                                     

як культурно-просвітніх осередків; 

 підготовка бібліотекаря до реалізації освітньої політики держави шляхом опанування новітніми практиками, технологіями, 

методиками, формами, методами професійної діяльності на засадах інноваційних освітніх підходів з урахуванням потреб закладу 

освіти, держави та глобалізованого світу; 

 здійснення підготовки підвищення кваліфікації бібліотекарів закладів освіти усіх типів; 

 надання практичної допомоги молодим спеціалістам бібліотечної сфери; 

 пропагування спільно з масовими дитячими та юнацькими бібліотеками сучасних нових форм бібліотечної роботи; 

 проведення моніторингу виконання планів замовлення підручників, навчальних посібників для своєчасного забезпечення закладів 

освіти області підручниками та навчально-методичною літературою; 

 координація   діяльності   методистів  бібліотечних фондів щодо визначення забезпечення та  потреби підручників,  навчально-

методичних посібників, художньої літератури у бібліотеках закладів освіти Одеської області;  

 проведення  фахових конкурсів для бібліотекарів, надання  переможцям  допомоги  щодо  їх підготовки  до  участі в конкурсах  

Всеукраїнського рівня; 

 допомога педагогічним колективам навчальних закладів та їх бібліотекам у збереженні українського культурного надбання в частині 

науково-методичних ресурсів. 



 
 

План роботи  

відділу інформаційно - ресурсного забезпечення на 2023 рік 
 

 

І. Методична діяльність 

Підготовка нормативно- 

методичної та 

інформаційно- 

організаційної бази щодо 

діяльності курсів 

підвищення кваліфікації 

Полтавська Т.М. 

Мелешко В.В. 

впродовж 

року 

педагогічні, 

науково- 

педагогічні 

працівники 

 КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

Оновлення навчально- 

методичних матеріалів 

курсів підвищення 

кваліфікації зі 

спеціальності 029. 

Полтавська Т.М. 

Мелешко В.В. 

грудень педагогічні, 

науково- 

педагогічні 

працівники 

 КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

Оновлення навчально- 

тематичних планів та 

робочих програм для  

слухачів курсів 

підвищення кваліфікації: 

«Бібліотека як 

культурологічний ресурс 

реалізації особистісно-

орієнтованої парадигми». 

«Інноваційні підходи до 

діяльності бібліотеки 

закладу освіти» 

«Медійна компетентність 

сучасного бібліотекаря 

закладу освіти» 

Полтавська Т.М. 

Мелешко В.В. 

грудень педагогічні, 

науково- 

педагогічні 

працівники 

Положення про освітні 

програми КЗВО «Одеська 

академія неперервної 

освіти Одеської обласної 

ради» 

КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 



 
 

Моніторинг якості 

надання освітніх послуг 

на курсах підвищення 

кваліфікації 

Полтавська Т.М. 

Мелешко В.В. 

впродовж 

року 

  КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

Консультаційна робота 

щодо надання методичної 

допомоги в організації 

освітньої діяльності 

шкільних бібліотек 

Полтавська Т.М. 

Мелешко В.В. 

Давидова Л.М. 

Іваненко Н.Ф. 

впродовж 

року 

відповідальні за 

роботу бібліотек 

закладів освіти 

(відділи освіти 

ТГ) 

Про бібліотеки і 

бібліотечну справу: Закон 

України від  27 січня 1995 

року № 32/95-ВР (в 

редакції від 01.01.2017, 

підстава 1801-19) 

Про схвалення Стратегії 

розвитку бібліотечної 

справи на період до 2025 

року «Якісні зміни 

бібліотек для 

забезпечення            

сталого розвитку 

України»: розпорядження 

КМ України від 23 

березня 2016 р. № 219-р. 

КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

Методично-інформаційне 

забезпечення сайту відділу 

інформаційно-ресурсного 

забезпечення 

Полтавська Т.М. 

Мелешко В.В. 

Іваненко Н.Ф 

впродовж 

року 

  КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

Участь у засіданнях 

кафедри  

Полтавська Т.М. 

Мелешко В.В. 

 

впродовж 

року 

  КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 



 
 

Семінар-практикум 

«Національно-патріотичне 

виховання як чинник 

формування громадянської 

свідомості учнів засобами 

бібліотечної роботи» 

Полтавська Т.М 

Мелешко В.В.. 

15 червня 
бібліотекарі закладів 
освіти 

власне рішення КЗВО «ОАНО», 
пл. Михайлівська, 

17 

Семінар-нарада 

«"Бібліотечний простір: 

трансформація та 

організація у сучасному 

вимірі 

Полтавська Т.М 
Мелешко В.В. 

22 серпня спеціалісти відділів 
освіти 

власне рішення КЗВО «ОАНО», 
пл. Михайлівська, 

17 

Інтерв’ю з фахівцями 

«Професійний поступ: грані 

досвіду» 

Красножон Н.В. 

Полтавська Т.М. 

впродовж 

року 

педагогічні та 

науково-педагогічні 

працівники 

власне рішення КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

 

ІІ. Наукова діяльність 

Розробка теми відділу 

інформаційно-ресурсного 

забезпечення: «Розвиток 

медіакомпетентності у 

бібліотекарів закладів освіти» 

Полтавська Т.М. 

Мелешко В.В. 

впродовж 
року 

 Концепція впровадження 

медіаосвіти в Україні 

(нова редакція) від 27 

квітня 2016; 

Розпорядження Кабінету 

Міністрів України від 

23.03.2016 №219-р щодо 

стратегії розвитку 

бібліотечної справи на 

період до 2025 року 

«Якісні зміни бібліотек 

для забезпечення сталого 

розвитку України»; Закон 

України «Про бібліотеки і 

бібліотечну справу»; 

Про затвердження 

Положення про 

КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 



 
 

Українську цифрову 

бібліотеку (наказ 

Міністерства культури 

України від 08.08.2018  № 

684); 

Про запровадження 

вивчення курсу "Основи 

медіаграмотності в 

навчальних закладах" 

(лист Міністерства освіти 

і науки від 29 березня 

2013 року №1/9-226) 

Участь у засіданнях Вченої 

ради 

Полтавська Т.М. впродовж 
року 

  КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 
 

ІІІ. Професійний та особистісний розвиток  

Семінар «Використання 

світових наукових 

інформаційних ресурсів у 

процесі наукової діяльності 

працівників академії» 

Полтавська Т.М. 

Мелешко В.В. 

квітень науково-педагогічні 

та педагогічні 

працівники  

науково-педагогічні та 

педагогічні працівники 

Академії 

КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

 

ІV. Організаційна діяльність 

Укладання договорів щодо 
послуг із забезпечення 
доступу  до електронних баз 
даних наукової інформації та 
програмно-обчислювального 
комплексу StrikePlagiarism. 

Полтавська Т.М. 
Мелешко В.В. 

Січень-лютий    



 
 

Адміністрування доступу до 
світових                     
наукометричних 
інформаційних платформ 
(Web of Science, Scopus, 
Research4Life, Elsevier), 

Полтавська Т.М. впродовж 
року 

педагогічні, науково- 

педагогічні  

працівники, здобувачі 

вищої освіти 

договори КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

Адміністрування сайту 
наукового журналу «Наша 
школа: науково-практичні 
студії». 

Полтавська Т.М. 
Балашенко І.В. 
Мелешко В.В. 

впродовж 
року 

педагогічні, науково- 

педагогічні  

працівники, здобувачі 

вищої освіти 

Рішення Вченої ради КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

Адміністрування сайту 
Академії, Відділу, електронної 
платформи порталу «Освіта 
Одещини», Facebook Академії 

Полтавська Т.М. 
Пєрлов І.Р. 
Мелешко В.В. 
Олександрова О.О. 

впродовж 
року 

  КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

Організація роботи та 
контроль відповідальних в 
системі ІСУО 

Полтавська Т.М. 
Давидова Л.М. 

впродовж 
року 

відділи освіти ТГ Наказ Міністерства 

освіти і науки 

України від 

09.04.2008 року 

№304 «Про 

затвердження форм 

звітності з питань 

загальної середньої 

освіти та інструкцій 

щодо їх заповнення» 

КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

Адміністрування та 
кураторство навчальних груп 
на курсах підвищення 
кваліфікації 

Полтавська Т.М. 
Давидова Л.М. 

впродовж 
року 

шкільні бібліотекарі 

закладів освіти 
 КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 

Організація складання 

замовлення підручників, їх 

розподіл та доставки до ЗЗСО 

Одеського регіону 

Полтавська Т.М. 
Давидова Л.М. 

впродовж 
року 

 Наказ МОН від 

22.08.2017 № 1228 

«Про внесення змін 

до Інструкції про 

порядок 

КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 
17 



 
 

комплектування та 

облік підручників і 

навчальних 

посібників у 

бібліотечних фондах 

загальноосвітніх, 

професійно-

технічних 

навчальних закладів 

та вищих навчальних 

закладів І-ІІ рівнів 

акредитації»; 

Про затвердження 

Порядку 

використання коштів, 

передбачених у 

державному бюджеті 

для здійснення 

методичного та 

матеріально-

технічного 

забезпечення 

діяльності 

навчальних закладів 

(ЗАТВЕРДЖЕНО 

постановою Кабінету 

Міністрів України  

від 11 квітня 2018 р. 

№ 284  (в редакції 

постанови Кабінету 

Міністрів України  

від 22 серпня 2018 р. 

№ 668); 

Про видання 



 
 

навчальних 

посібників серії 

«Шкільна бібліотека» 

(розпорядженняКабін

ет Міністрів України 

від 31 березня 2004 р. 

N 187-р 

Інформаційний звіт щодо 

фактичної та прогнозованої 

кількості учнів і педагогічних 

працівників закладів загальної 

середньої освіти, які 

використовують підручники 

Полтавська Т.М. 
Мелешко В.В. 
Давидова Л.М. 
Іваненко Н.Ф 
Орлова  І.Ф. 

жовтень-
листопад 

відділи освіти ТГ Наказ Міністерства 

освіти і науки 

України від 

09.04.2008 року 

№304 «Про 

затвердження форм 

звітності з питань 

загальної середньої 

освіти та інструкцій 

щодо їх заповнення» 

КЗВО «ОАНО», 
пл. Михайлівська, 

17 

Організація перевірки 

методичних розробок та 

наукових робіт в 

антиплагіатній системі 

Полтавська Т.М. 
Мелешко В.В. 
Іваненко Н.Ф. 

впродовж 
року 

педагогічні, науково- 
педагогічні  
працівники 

 КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 
17 

Забезпечення інформаційної 

безпеки - комплексної системи 

захисту інформації, бази 

даних, забезпечення якісного 

доступу до середовища 

порталу, підтримки вимог 

кібербезпеки і захисту 

персональних даних 

Полтавська Т.М. 

Пєрлов І.Р. 

 

впродовж 

року 

працівники Академії Закон України «Про 

освіту» (ст.1) 

 

КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17, 

пров. Нахімова, 8 

 

Робота з обдарованою 

учнівською молоддю і 

творчо працюючими 

бібліотекарями. 

Полтавська Т.М. 
Мелешко В.В. 
Іваненко Н.Ф. 

жовтень-
листопад 

Учні 1-11 класів, 
шкільні бібліотекарі 
закладів освіти 

Про проведення 

щорічного 

Всеукраїнського 

місячника шкільних 

КЗВО «ОАНО», 

пл. Михайлівська, 

17 



 
 

Всеукраїнський місячник 

шкільних бібліотек 
бібліотек (наказ 

Міністерства освіти і 

науки України 

12.08.2014  № 931)   

Співпраця з Державною 
науково-педагогічною 
бібліотекою України імені 
В.О. Сухомлинського, 
Державною науково-
технічною бібліотекою 
України, Національною 
бібліотекою України імені 
Ярослава Мудрого, 
Національною бібліотекою 
України імені В.І. 
Вернадського, Одеською 
національною науковою 

бібліотекою, Одеською 

обласною універсальною 

бібліотекою імені 

М.Грушевського 

Полтавська Т.М. 
Мелешко В.В. 

впродовж 
року 

педагогічні, науково- 
педагогічні  

праців ники 

Статут КЗВО «ОАНО» КЗВО «ОАНО», 
пл. Михайлівська, 

17 
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